Kinderklinik Siegen
Deutsches Rotes Krouz sfjs

,Kinder sind keine kleinen Erwachsenen*

Das Medizinsche Versorgungszentrum Wellersberg ist eine Tochtergesellschaft der DRK-Kinderklinik Siegen.
Mit 8 unterschiedlichen Fachrichtungen versorgen wir jahrlich rund 30.000 Patienten ambulant. Seit 2008 ist
unser rund 50-koépfiges Team fur unser besonders wertvolles Klientel da - Kinder, Jugendliche und Erwachsene.
Zur Unterstutzung und Erganzung unseres Teams suchen wir Sie!

Wir suchen fur unser mvz Wellersberg
an der DRK-Kinderklinik Siegen ab sofort eine/n

Leitung der MFA (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit (mind. 50 %).

Was erwartet Sie?

« ein freundliches Betriebsklima mit flachen Hierarchien

« die Unterstltzung und Einarbeitung durch ein qualifiziertes und kompetentes Team
« ein flexibler Dienstplan

« interne und externe Fort- und WeiterbildungsmaRnahmen

* individuelle Férderung zur fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung

« ein sehr abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld in einem modernen Arbeitsumfeld

« die Entlohnung geman Tarifvertrag

Was sind lhre Aufgaben?

* Leitung des Teams der medizinischen Fachangestellten im gesamten MVZ (z.B. Dienstplangestaltung, Fihrung
von Bewerbungsgesprachen, Einarbeitung sowie Mitarbeitergesprache)

» Koordination des taglichen operativen Geschafts

» Optimierung der Praxisablaufe

* leitende Tatigkeit im Rahmen der gesamten Praxisorganisation (z.B. Qualitatsmanagement, Beschwerde-
management)

* enge Zusammenarbeit mit der arztlichen Leitung

* Vorbereitung und Durchfiihrung von Praxisabrechnungen (GKV und PKV)

* VVerwaltung des Einkaufs- und Materialmanagements

Was erwarten wir?

* eine abgeschlossene Ausbildung im Gesundheitswesen (MFA, Krankenpflege, MTA, Arzthelfer:in) und/oder ein
vergleichbares Studium (Gesundheitsmanagement 0.a.)

* eine mehrjahrige Berufserfahrung, idealerweise in einer Praxis oder Klinik

* sehr gute Kenntnisse im Bereich der GKV- und PKV-Abrechnung

* Empathie, Souveranitat und Zuverlassigkeit

* selbststandiges sowie I6sungsorientiertes Arbeiten

« ein hohes Mal} an Flexibilitat, Engagement und Durchhaltevermdgen

« sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise mit Medical Office

Far detaillierte Informationen stehen Ilhnen Herr Monte unter Tel.: 0271 / 2345-409 oder bewerbung@drk-
kinderklinik,de zur Verfigung.

lhre vollstiandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an:
mvz Wellersberg GmbH e Wellersbergstr. 66 e 57072 Siegen e bewerbung@drk-kinderklinik.de
www.mvz-wellersberg.de e www.drk-kinderklinik.de e https://www.facebook.com/DRK.Kinderklinik/

* Die weibliche bzw. ménnliche Schreibform dient allein der Vereinfachung und steht fiir die geschlechtsneutrale Bezeichnung des Berufs. Angesprochen und Willkommen sind alle Menschen,
gleich welchen Geschlechts (m/w/d).



